Kurs

Excel dla poczatkujacych

przedmiotowy rozktad zajec

Typ:

Kursy krotkoterminowe

Nazwa kursu: Excel dla poczatkujgcych- numer 3360
Liczba godzin dydaktycznych: 16 godzin

Czas trwania kursu: 2 dni

Wymagania wstepne: ukonczone 18 lat

Liczba godzin
Lp. Tresci ksztatcenia - zajecia edukacyjne w okresie
nauczania
1. | Poznanie budowy programu Excel oraz jego mozliwosci na poziomie podstawowym 1
5 Wstep do Excela - oméwienie budowy wstazki, budowy okna roboczego, rozszerzenia 1
" | isposoby zapisu
3. | Podstawowe funkcje w Excelu 3
4. | Wpisywanie liczb i tekstow. Sposoby formatowania 1
5. | Zestawienie - formatowanie danych 1
6. | Pracaz duzg iloscig danych: filtrowanie, tworzenie tabel, wstep do tabel przestawnych 1
7. | Funkcje daty i czasu, format daty 3
3 Poznanie podstawowych funkgcji i narzedzi umozliwiajacych tworzenie raportéw oraz )
" | pracy z duza iloscig danych
9. | Wykresy 3
taczna ilo$é godzin zajec 16

&b Dobrze wybrates!

Szkotom Zak zaufato juz ponad
pot miliona Stuchaczy.
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